
   

การพิมพสารนิพนธ 

 

 นิสิตตองศึกษาขอกําหนดและรูปแบบของสารนิพนธตามคูมือการทําของบัณฑิตวิทยาลัย  

มหาวิทยาลัยบูรพา  ใหเขาใจอยางถองแทกอน 

ลงมือพิมพ  ถาจะใหผูอ่ืนพิมพควรอธิบายใหผูน้ันเขาใจ  หากยังมีขอสงสัยประการใด  ควรปรึกษา

อาจารยที่ปรึกษาสารนิพนธ  และผูตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ  ทั้งน้ี 

เพื่อประหยัดท้ังเวลาและคาใชจาย 

 

กระดาษที่ใชพิมพ 

 ใชกระดาษขาวไมมีบรรทัด ขนาดมาตรฐาน A4  ขนาด 80  แกรม  ใชพิมพเพียงหนาเดียว 

 

ตัวพิมพและระยะบรรทัด 

 ใชพิมพดวยโปรแกรมการพิมพ Microsoft Words และพมิพดวยเคร่ืองพิมพแบบ Letter 

Quality หรือเคร่ืองพิมพเลเซอร (Laser Printer)  ไมควรใชเคร่ืองพิมพแบบ Dot Matrix หรือ Inkjet   

ตัวพิมพควรเปนแบบเดียวกันและชัดเจนตลอดทั้งเลม  และในการพิมพสารนิพนธ 

น้ีใหใชชนิดและขนาดตัวอักษรแสดงดังตารางที่ 1 

 

ตารางที่ 1  ชนิดและขนาดตัวอักษรที่ใชในการพิมพสารนิพนธภาษาไทยและ 

                  ภาษาอังกฤษ 
 

ชนิดและขนาด 

ตัวอักษร 

 สารนิพนธ 

ภาษาไทย 

 สารนิพนธ 

ภาษาอังกฤษ 

1.  ชนิดตัวอักษร  Angsana หรือ Cordia (รวมทั้งตัวอักษร

ภาษาอังกฤษที่มีแทรกอยูในวิทยานพินธดวย) 

 Times New Roman 

2.  ขนาดตัวอักษรที่ 

     ใชเปนพ้ืน 

                          16  พอยท  (Point)  12  พอยท   

3.  ขนาดตัวอักษรของ 

     บทที่และชื่อบท 

                          20  พอยท  ตัวหนา  14  พอยท  ตัวหนาและตัวพิมพใหญ 

4.  หัวขอสําคัญ                      18  พอยท  ตัวหนา  14  พอยท  ตัวหนาและตัวพิมพเล็ก 

5.  หัวขอยอย                      16  พอยท  ตัวหนา  12  พอยท  ตัวหนาและตัวพิมพเล็ก 

6.  ระยะบรรทัดปกติ                      1    เทา  1.5  เทา 
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การเวนที่วางริมขอบกระดาษ 

 ดานบนและดานซายมือ  เวนหางจากขอบกระดาษ  1.5  น้ิว 

 ดานลางและดานขวามือ  เวนหางจากขอบกระดาษ 1 น้ิว  รูปเลมที่พิมพอยูน้ีใชตาม

แบบฟอรมที่กําหนด  (ตัวอยางหนา 72, 95) 

 

การลําดับหนาและการพิมพเลขหนา  

 การลําดับหนาและการพิมพเลขหนา  แบงออกเปน  2  แบบดังน้ี  การลําดับหนาใน

สวนประกอบตอนตน  ใหใชตัวอักษรเรียงตามลําดับพยัญชนะในภาษาไทย  (ก, ข, ค,…)  สําหรับ   

สารนิพนธภาษาไทย  และใชเลขโรมันตัวเล็ก  (i, ii, iii,…)  สําหรับสารนิพนธภาษาอังกฤษหรือ

ภาษาตางประเทศอ่ืน  โดยเร่ิมนับหนาปกใน (Title Page)  เปนหนา  ก  สําหรับสารนิพนธภาษาไทย  

หรือ  i  สําหรับสารนิพนธภาษาอังกฤษ  ตามลําดับ แตไมตองพิมพลําดับหนาของหนาปกใน  หนา

อนุมัติ  หนาประกาศคุณูปการ  หนาแรกของหนาสารบัญ   สารบัญตาราง   และสารบัญภาพ   

ดังน้ันการพิมพลําดับหนาจึงเร่ิมตนที่หนาบทคัดยอภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษเปนตนไป  โดยมี

ตัวอักษรกํากับทุกหนาตามลําดับ 

 การลําดับหนาในสวนประกอบเน้ือเร่ืองและตอนทาย  ต้ังแตบทที่  1  ไปจนจบเลมตอง

ใชเลข  1,  2,  3  เรียงตามลําดับไปโดยนับทุกหนา  และใหพิมพอยูมุมบนขวาหางจากขอบบน และ

ขอบขวาดานละ  1  น้ิว  การใชตัวเลขใหใชเลขอารบิค  หรือไทยแบบใดแบบหน่ึงตลอดทั้งเลม 

 หนาแรกของแตละบท   หนาแรกของบรรณานุกรมหรือรายการอางอิง  หนาแทรก/ คั่น

กอนหนาภาคผนวก   และหนาแรกของภาคผนวกแตละภาคไมตองลงเลขหนากํากับ  แตนับจํานวน

หนารวมไปดวย 

 

การเวนระยะในการพิมพ 

 การยอหนาใหต้ัง Tab ที่ระยะ  0.63  น้ิว 

 ขอความที่คัดลอกมาเพื่อวิพากษวิจารณหรือขอความที่ไมมีการเปลี่ยนแปลง 

ขอความเดิม  เชน  พระราชดํารัส  ไมเกิน 3  บรรทัด  ใหพิมพตอไปในเน้ือหา  ไมตองขึ้น 

บรรทัดใหมและใหใสเคร่ืองหมายอัญประกาศ  (“…”)  กํากับ   

 ถาขอความที่คัดลอกมายาวเกิน  3  บรรทัด  ไมตองใชเคร่ืองหมายอัญประกาศ  แตให

พิมพขึ้นบรรทัดใหม  ยอหนาเขามาโดยต้ัง Tab ที่ระยะ  0.63  น้ิว ทุกบรรทัดของขอความที่คัดลอก

มาแลวใหอางอิงที่มาแบบอางอิงนาม-ป   
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 บทรอยกรองที่ยกมาอางอิงมากกวา  2  บรรทัด  ใหพิมพขึ้นบรรทัดใหมโดยวางระยะให

เหมาะสม  และใหรักษารูปแบบของฉันทลักษณเดิมไวไมตองใชเคร่ืองหมายอัญประกาศ  (ตัวอยาง

หนา 86)   เวนแตในกรณีที่ยกมาอางพรอม ๆ กันหลายบท  ไมวาผูแตงคนเดียว  หรือหลายคนก็ตาม  

ใชเคร่ืองหมายอัญประกาศกํากับทุกบท   

 การพิมพขอความที่ยกมาอางอิงที่มิใชขอความที่คัดลอกมาโดยตรง  ใหพิมพตอในเน้ือหา 

ตามปกติ  โดยไมตองใสเคร่ืองหมายอัญประกาศกํากับ  แลวระบุบอกแหลงที่มาของขอความน้ัน ๆ 

 

การเรียบเรียงและการเขียนสารนิพนธ 

 1.  ควรคํานึงถึงความถูกตองดานอักขระวิธี  สารนิพนธไมควรมีคําผิดแมแตคําเดียว  

นอกจากน้ีควรมีความสละสลวย  นาอานและราบร่ืน  รูปประโยคสมบูรณ  มีประธาน  กริยา  กรรม  

อานแลวไดใจความกระชับ  การเลือกใชคําสันธานเชื่อมประโยคควรเลือกใชใหเหมาะสม  ควร

ระวังไมใชคําเชื่อมเพียงคําเดียวติด ๆ กันบอยเกินไป 

 2.  การใชภาษาที่เปนเอกภาพ  ใหเลือกใชคําในกลุมคําที่มีความหมายใกลเคียงหรือ 

เหมือนกัน  โดยใหใชเพียงคําใดคําหน่ึงตลอดทั้งเลม เชน การใชคําวา พุทธศักราช  หรือป หรือ 

พ.ศ.  ควรเลือกใชคําหน่ึงคําใดเพียงคําเดียว  เมื่อใชคําใดก็ควรใชคําน้ันตลอดทั้งเลม 

 สําหรับการใชจํานวนนับเปนตัวเลข  และจํานวนนับเปนตัวอักษร  ควรใชแบบใดแบบ

หน่ึงเพียงแบบเดียว  ยกเวนการอธิบายเน้ือหาใหพิจารณาตามความเหมาะสม 

 3.  การพิมพคําที่ไมจบในบรรทัดเดียวกัน  ใหยกคําน้ันทั้งคําไปพิมพบรรทัดตอไป 

ไมควรตัดคําไปพิมพในบรรทัดใหม  เชน  โรงเรียน ไมควรแยกเปน โรง-เรียน   ดุลยพินิจ ไมควร

พิมพวา ดุลยพิ-นิจ  หรือ  แจคสัน ไมควรพิมพวา แจค-สนั  อังกฤษ ไมควรพิมพวา อัง-กฤษ  

มหาวิทยาลัยบูรพา  ไมควรพิมพวา  มหาวิท-ยาลัยบูรพา  หรือ มหาวิทยาลัยบูร-พา  เปนตน 

 4.  คําศัพทที่ตองการกํากับคําภาษาอังกฤษ  ใหใสในวงเล็บโดยอักษรตัวแรกพิมพเปน 

ตัวพิมพใหญ  ยกเวนคําเชื่อม  เชน  บุพบท  (Preposition)  สันธาน  (Conjunction)  และคํานําหนา

นาม  (Article)  ใหพิมพเปนตัวพิมพเล็ก  แตถาคํานําหนานามน้ันเปนคําแรกของหัวขอ  ใหพิมพ

ดวยอักษรตัวใหญได  ทั้งน้ีใหใสภาษาอังกฤษกํากับเมื่อกลาวในคร้ังแรก  แตไมตองพิมพกํากับเมื่อ

กลาวในคร้ังตอไป 
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การแบงบทและหัวขอในบท 

 บท  (Chapter)  เมื่อเร่ิมบทใหมใหขึ้นหนาใหมทุกคร้ัง  พิมพคําวา  “บทที่”  หรือ 

“CHAPTER”  และเลขประจําบทไวกลางหนากระดาษ  บรรทัดตอมาพิมพชื่อบทกลางหนากระดาษ  

ไมตองขีดเสนใต  สําหรับสารนิพนธภาษาไทย  เลขประจําบทจะใชเลขไทยหรือ 

เลขอารบิคก็ได  (ตัวอยางหนา 84)  สวนสารนิพนธภาษาอังกฤษหรือภาษาตางประเทศ  ใหใชเลข

อารบิค  (ตัวอยางหนา 103) 

 หัวขอสําคัญ  หมายถึง  หัวขอที่กําหนดสาระสําคัญของบทเปนสวน ๆ  ซึ่งมิใชเปน 

ชื่อเร่ืองประจําบท  ใหพิมพชิดขอบซาย  และพิมพหางจากบรรทัดบน  1 บรรทัด  กรณีที่หัวขอ

สําคัญยาวเกิน  1  บรรทัด  ใหขึ้นบรรทัดใหมชิดขอบซาย   

 สําหรับสารนิพนธภาษาอังกฤษ  อักษรตัวแรกในหัวขอสําคัญตองพิมพดวยอักษรตัว

ใหญเสมอ  

 หัวขอยอย  ใหพิมพหัวขอยอยต้ัง Tab ที่ระยะ  0.63  น้ิว  โดยหัวขอยอยน้ีอาจมีหมายเลข

กํากับหรือไมก็ได  ถามีหมายเลขกํากับใหพิมพตัวเลข  หลังตัวเลขใสเคร่ืองหมายมหัพภาพ (.)  

จากน้ันกด  Space Bar 2  คร้ัง   

 หัวขอยอยตอ ๆ ไป  ต้ัง Tab ที่ระยะ  0.81, 1.00, 1.19  น้ิว  ตามลําดับ  โดยหลังตัวเลข 

ไมตองใสเคร่ืองหมายมหัพภาค (.) จากน้ันกด  Space Bar 2  คร้ัง  จึงเร่ิมพิมพเน้ือหา 

 การขึ้นยอหนาใหมของหัวขอยอยทุกหัวขอ  ใหเร่ิมพิมพตรงกับหมายเลขของหัวขอยอย

น้ัน ๆ  ในแตละบทไมจําเปนตองแบงหัวขอยอยเหมือนกันทุกบท  โดยทั่วไปในบทสรุปอาจไมมี 

หัวขอยอยก็ได 

 ตัวอยางการพิมพหัวขอยอย 

 1.  หัวขอยอยน้ีต้ัง Tab ที่ระยะ  0.63  น้ิว 

  1.1  หัวขอยอยน้ีต้ัง Tab ที่ระยะ 0.81  น้ิว 

   1.1.1  หัวขอยอยน้ีต้ัง Tab ที่ระยะ 1.00  น้ิว     

    1.1.1.1  หัวขอยอยน้ีต้ัง Tab ที่ระยะ 1.19  น้ิว 

   1.1.2  หัวขอยอย…………………………………………………………………... 

……………………………………………………………………………………………………… 

  1.2  หัวขอยอย……………...……………………………………...…………..…...… 
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การพิมพตาราง  (Table) 

 ตารางแตละตารางตองมีหมายเลข  และชื่อตารางกํากับ โดยหลังหมายเลขใหกด  Space 

Bar  2  คร้ัง  แลวจึงพิมพชื่อตาราง  การเรียงลําดับหมายเลขตารางใหใชคําวาตารางที่  โดยเร่ิมจาก

ตารางที่ 1 ไปจนจบเลมรวมทั้งตารางในภาคผนวกดวย   หรืออาจเรียงลําดับตารางตามบท เชน     

บทที่  1  เขียนเปนตารางที่  1-1, 1-2, 1-3  และบทที่  2  เขียนเปนตารางที่  2-1, 2-2, 2-3  เปนตน 

รวมทั้งตารางในภาคผนวก  ใหเขียนเปนตารางภาคผนวก ก-1, ก-2   ตารางภาคผนวก ข-1  เปนตน  

ทั้งน้ีถาใชแบบใด ขอใหใชเหมือนกันทั้งเลม 

 ชื่อตาราง   ควรสั้นแตชัดเจนและไดใจความ  ไมมีรายละเอียดมากเกินไป  หมายเลข  

และชื่อตารางใหพิมพดานบนของตาราง  และพิมพชิดขอบซายมือของหนากระดาษ    ถาชื่อตาราง

ยาวกวา 1 บรรทัด  ใหขึ้นบรรทัดใหมโดยพิมพใหตรงกับชื่อตาราง  การตีเสนตาราง  ใหตีเสนเด่ียว

ทั้งหมด  (ตัวอยางหนา 87, 104) 

 ในเน้ือความควรอางทุกตารางที่นําเสนอ  และอธิบายขอมูลเดน ๆ  ที่ปรากฏในตารางน้ัน  

ตารางแตละตารางจึงควรเปนสวนหน่ึงของเน้ือความ  และเขาใจไดงายในตัวเอง  โดยอธิบายคํายอที่

ใชในตาราง  ยกเวนคํายอทางสถิติ  เชน  X    SD   SE  หรือ  df  เปนตน  และตองไมลืมระบุหนวย

ตาง ๆ ในตารางดวย  เชน  หนวย : บาท  หรือกรัม  เปนตน  การนําเสนอตารางทั้งหมด  ควรมีความ

คงที่เพื่อสะดวกในการเปรียบเทียบ  ไมวาจะเปนรูปแบบการนําเสนอ  หัวขอ  และคําศัพทที่ใช 

 ในกรณีที่ตารางมีหมายเหตุ  ซึ่งเปนการอธิบายรายละเอียดที่เกี่ยวของกับตารางโดยรวม

หรืออธิบายคํายอ  สัญลักษณที่ใชในตาราง  ในการเขียนจะใชคําวา  “หมายเหตุ:”  และขีดเสนใต  

พิมพใตตารางโดยพิมพชิดขอบซาย    แตถาเปนหมายเหตุเฉพาะ  ซึ่งเปนการอางถึงคอลัมน  แถว  

หรือรายการใดรายการหน่ึง  โดยจะพิมพ  1, 2, 3…หรือ  a, b, c,… เยื้องมุมขวาบนของขอความที่

ตองการหมายเหตุ  สวนหมายเหตุที่เกี่ยวกับความนาจะเปนทางสถิติ  เชน  p < .05 ใหพิมพใตตาราง

โดยพิมพชิดขอบซาย 

 ตารางขนาดใหญใหใชเคร่ืองถายเอกสารยอสวนหรือวิธีอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม แต

จะตองชัดเจนอานงาย ในกรณีที่ไมสามารถพิมพตารางใหอยูในหนาเดียวกันได ใหพิมพสวนที่

เหลือในหนาตอไป  โดยหัวตารางใหพิมพ  “ตารางที่”  พรอมระบุเลขลําดับและพิมพคําวา  “(ตอ)”  

โดยไมตองใสชื่อตาราง   สวนตารางที่กวางเกินกวาหนาของวิทยานิพนธ  ก็อาจจัดพิมพตามแนว

ขวางของหนากระดาษได  โดยจัดใหสวนบนของตารางน้ันหันเขาหาขอบซายของหนา  การบอก

ที่มาของตารางใหเขียนแบบการเขียนอางอิงในเน้ือหา 
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 สําหรับการแปลผลตารางเมื่ออางถึงตารางใชคําวา “ตารางที่”  เพื่อสอดคลองกับชื่อ      

ตาราง  โดยต้ัง Tab ที่ระยะ  0.63  น้ิว  ในกรณีที่พิมพตารางตามแนวขวางของหนากระดาษ  เมื่อ

ตองการแปลผลตารางใหขึ้นหนาใหม  แลวพิมพเน้ือหาในแนวต้ังตามปกติ 

 

การพิมพภาพประกอบเนื้อหา  (Figure) 

 ภาพประกอบเน้ือหามีหลายประเภท  เชน  ภาพถาย  ภาพวาด  แผนภูมิ  แปลน  แผนผัง 

ผังงาน  กราฟ  แผนภาพและแผนพับโฆษณา  ใหใสหมายเลขลําดับและชื่อหรือคําอธิบายกํากับ

เชนเดียวกับตาราง   การเรียงลําดับหมายเลขภาพประกอบเน้ือหาใหใชคําวาภาพที่  โดยเร่ิมจาก 

ภาพที่ 1 ไปจนจบเลมรวมทั้งภาพในภาคผนวกดวย  หรือเรียงลําดับภาพตามบท  เชน  บทที่  1  

ไดแก  ภาพที่  1-1, 1-2, 1-3  และบทที่  2  เขียนเปนภาพที่  2-1, 2-2, 2-3  เปนตน รวมทั้งภาพใน

ภาคผนวก  ใหเขียนเปนภาพภาคผนวก ก-1,  ภาพภาคผนวก ข-1  เปนตน   

 ชื่อภาพควรสั้นแตชัดเจนและไดใจความ  ไมมีรายละเอียดมากเกินไป  หมายเลขและ 

ชื่อภาพใหพิมพไวใตภาพ  และพิมพชิดขอบซายมือของหนากระดาษ    ถาชื่อภาพยาวกวา 1  

บรรทัด  ใหขึ้นบรรทัดใหมโดยพิมพใหตรงกับชื่อภาพ  เชนเดียวกับการพิมพชื่อตาราง (ตัวอยาง

หนา 88, 104)  ตามปกติภาพและชื่อภาพ กับคําอธิบายของภาพจะอยูในหนาเดียวกัน  แตถาไม

สามารถใหภาพและคําอธิบายอยูหนาเดียวกันได  ใหใสคําบรรยายไวในหนาซายมือ  และนับหนา

น้ันดวย  การบอกที่มาของภาพ  ใหใชรูปแบบการพิมพแบบอางอิงเชนเดียวกับเน้ือหา  

 

การพิมพสารบัญ สารบัญตาราง สารบัญภาพ 

 ชื่อหัวขอและหนาที่แสดงในสารบัญ  สารบัญตาราง  และสารบัญภาพตองตรงกับเน้ือหา    

คําวา สารบัญ  สารบัญตาราง   และสารบัญภาพ  (ขนาด 20 พอยทหนา) ใหพิมพไวกลาง

หนากระดาษหางจากขอบบน  1.5  น้ิว  คําวา  บทที่  ตารางที่ หรือ ภาพที่ ใหพิมพหางจากคําวา 

สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพ  1  บรรทัด โดยพิมพชิดขอบซาย   สวนคําวา “หนา” ให

พิมพระดับเดียวกับคําวา บทที่  ตารางที่ หรือ ภาพที่ โดยพิมพชิดขอบขวา   การโยงชื่อหัวขอ  

ตารางและภาพ  กับเลขหนาในหนาสารบัญ  สารบัญตาราง  และสารบัญภาพ  ใหพิมพจุดไขปลา

โยงไปยังเลขหนา  
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การพิมพช่ือวิทยาศาสตรและภาษาตางประเทศดวยภาษาไทย 

 การเขียนชื่อวิทยาศาสตรของสิ่งมีชีวิต  เชน  จุลชีพ  พืช  สัตว  ใหใชตามประมวล 

นามศาสตรสากล  (International  Code  of  Nomenclature)  คือ ทําใหเดนชัดแตกตางจากอักษร

หรือ     ขอความอ่ืน ๆ โดยพิมพดวยตัวเอน  ชื่อวิทยาศาสตรเปนไปตามระบบทวินาม  (Binomial 

System)  คือ ประกอบดวย 2 คํา คําแรกเปนชื่อ สกุล (Genus) ขึ้นตนดวยอักษรตัวใหญ คําหลังเปน

ชื่อชนิด (Species)  และขึ้นตนดวยตัวเล็ก  ทายชื่อวิทยาศาสตรมักมีชื่อของบุคคลแรกที่กําหนดชื่อ

กํากับอยูดวย  ใหพิมพดวยตัวตรงปกติ   

1.  จุลชีพ   เชน   Escherichia  coli 

     Schizochytrium  aggregatum 

 2.  พืช  เชน Coccinia grandis L. (ผักตําลึง) 

     Canna indica  Linn. (พุทธรักษา) 

     Cocos nucifera  Linn. (มะพราว) 

 3.  สัตว   เชน Crassostrea commercialis  Iredala  and  Roughly 

  Panthera  tigris  (เสือโครง) 

  Lates calcarifer  Block (ปลากะพงขาว) 

ตัวอยางการเขียนคร้ังตอไปเชน C.  commercialis  

      L.  calcarifer 

 การพิมพภาษาตางประเทศใหเขียนทับศัพทเปนภาษาไทยและวงเล็บภาษาตางประเทศ 

กํากับในการกลาวถึงคร้ังแรก    สวนคําศัพทภาษาอังกฤษที่ไดมีการบัญญัติศัพทไวแลวโดย        

ราชบัณฑิตยสถานก็ใหใชตามน้ัน  และวงเล็บภาษาอังกฤษกํากับในการกลาวถึงคร้ังแรก  โดยพิมพ

อักษรตัวแรกเปนตัวพิมพใหญ  ยกเวนคําเชื่อม  เชน  คําสันธาน ฯลฯ ใหพิมพเปนตัวพิมพเล็ก 

 การพิมพภาษาตางประเทศโดยใชตัวอักษรภาษาไทยไมนิยมใสรูปวรรณยุกตกํากับเสียง

สูงตํ่า เชน 

 Bering  Sea  เปน  ทะเลเบริง 

 Byte    เปน  ไบต 

 Hyperbola  เปน  ไฮเปอรโบลา 

 Lignite   เปน  ลิกไนต   

 Silicon   เปน  ซิลิกอน 

 Technology  เปน  เทคโนโลยี 
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 คําท่ีเปนพหูพจนไมเติม  “ส”  หรือ  “ส”  ในภาษาไทย เชน 

 Integrals   เปน  อินทิกรัล 

 Semigroups  เปน  เซมิกรุป 

 Games   เปน  เกม 

 ยกเวนคํานามท่ีใชเปนชื่อเฉพาะ  เชน 

 Wales    เปน  เวลส 

 Sea Games  เปน  ซีเกมส 

 Thai Airways  เปน  ไทยแอรเวส 

 New York Times เปน  นิวยอรค  ไทมส 

 

การใชคํายอ 

 คํายอที่เปนที่ยอมรับในการเขียนรายการอางอิง  ไดแก 

 คํายอ   คําเต็ม ความหมาย 

 ed.    edition คร้ังที่พิมพ 

 enl. ed.   enlarged edition      ฉบับพิมพใหม  มีการเพิ่มเติม 

 rev.  ed. revised edition ฉบับพิมพใหม  มีการแกไข 

 2nd  ed. second edition พิมพคร้ังที่  2 

 3rd  ed.  third edition พิมพคร้ังที่  3 

 n.d.   no date ไมปรากฏปที่พิมพ  (ภาษาไทยใช ม.ป.ป.) 

 n.p.   no place of publishing ไมปรากฏสถานที่พิมพ   

      (ภาษาไทยใช ม.ป.ท.) 

 no.   number ฉบับที่ 

 p.    page หนา 

 pp.   pages           หนา  (หลายหนา) 

 Vol.   Volume                              เลมที่  (เชน  Vol. 3) 

 Vols.   Volumes จํานวนเลม  (เชน 3 Vols.) 
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การใชตัวเอน 

 ชื่อหนังสือ  ชื่อวารสาร  หนังสือพิมพ  สารานุกรม และสารนิพนธ 

ฯลฯ  ในบรรณานุกรมหรือรายการอางอิง ใหพิมพดวยตัวเอน 

 ชื่อทางวิทยาศาสตรที่ปรากฏในเน้ือหาใหพิมพตัวเอน  ตัวอยางเชน 

potato stems infected with Corynebacterium sepedonicul 

 สําหรับอักษรที่ใชเปนสัญลักษณตัวแปรพีชคณิตที่ปรากฏในเน้ือหา  เชน 

m/n     =    w/v 

หรือสัญลักษณทางสถิติที่ใชนําเสนอประกอบคําบรรยาย  ทั้งในเน้ือหาและในตาราง  เชน   X    SD     

t     F    หรือ   χ2    นิสิตสามารถพิมพดวยตัวเอนหรือตัวตรงก็ได  แตตองเปนแบบเดียวกันตลอด

ทั้งเลม  การพิมพสัญลักษณและตัวยอทางสถิติแสดงในตารางที่ 2 

 

การพิมพสมการในเนื้อหา 

 ใหใสสมการสั้น ๆ  และงาย ๆ  ในบรรทัดเดียวกับเน้ือหาอ่ืน  เชน  a   =  [(1+b) / x ] ½ 

หรืออาจเขียนขึ้นบรรทัดใหมดังน้ี 

  การนําเสนอเศษสวนในบรรทัดใหเขียนเคร่ืองหมายทับ  (/) และวงเล็บเล็ก  และวงเล็บ

ใหญ  โดยใช ( ) กอนแลวจึงใช [( )]  และ  {[( )]}  เปนลําดับสุดทาย  การใชวงเล็บเล็กและวงเล็บ

ใหญ  เพื่อหลีกเลี่ยงความสับสน  เชน  ถามวา  a/b+c   อาจจะมีความหมายเชนเดียวกันกับ  (a/b)+c  

หรือ  a/(b+c)  ก็ได 

 

การพิมพสมการที่ตองนําเสนอเฉพาะ 

 การแสดงสมการ  ใหเร่ิมพิมพบรรทัดใหม  โดยใสตัวเลขกํากับสมการที่แสดงตามลําดับ

ทั้งหมด  และใหอยูในวงเล็บและพิมพชิดขอบขวา 

 เวลาอางถึงสมการที่มีเลขกํากับ  ใหเขียนออกมาเต็มรูป  ดังตัวอยาง  สมการที่  1  (ไมให

ใชตัวยอ  เชน  สก. 1) หรือ  Equation  1 (ไมใช  Eq. 1) 

x

b+
=

1α

x

ox
an

abx
aax

+
−

++−= ∑
/1

5cos
2

2 (1) 
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ตารางที่ 2  สัญลักษณและตัวยอทางสถิติ (ดัดแปลงจาก American Psychological Association, 2001) 

 

สัญลักษณและตัวยอทางสถิติ คําจํากัดความ 

ANCOVA Analysis of Covariance 

ANOVA Analysis of  Variance  

MANOVA Multivariate Analysis of Variance 

D Use in Kolmogorov-Smirnov Test 

df    or  ν Degree of Freedom  or Nu 

f Frequency 

fe Expected Frequency 

F Fisher’s F Ratio 

Fmax Hartley’s Test of Variance Homogeneity 

H Used in Kruskal-Wallis Test; also used to Mean Hypothesis 

Ho Null Hypothesis under Test 

H1 Alternative Hypothesis 

HSD Tukey’s Honestly Significant Difference (also Referred to as the 

Tukey a Procedure) 

K R-20 Kuder-Richardson Formula 

LSD Fisher’s Least Significant Difference 

M   or   X Mean (Arithmetic Average) 

Mdn Median 

mle  or  MLE Maximum Likelihood Estimate (Used with Program such as LISREL) 

MS Mean Square 

MSE Mean Square Error 

n Sample Size 

N Population Size 

ns Nonsignificant 

p  Probability 
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ตารางที่ 2  (ตอ) 

 

สัญลักษณและตัวยอทางสถิติ คําจํากัดความ 

P Percentage, Percentile 

Q Quartile (also used in Cochran’s Test)  

r Pearson Product-moment Correlation 

r 2 Pearson Product-moment Correlation Squared; Coefficient of 

Determination 

rb Biserial Correlation 

rpb Point-biserial Correlation 

rs Spearman Rank Correlation Coefficient (Formerly Rho [ρ]) 

R Multiple Correlation 

R 2 Multiple Correlation Squared; Measure of Strength of Relationship 

SD Standard Deviation 

SE Standard Error 

SEM Structural Equation Modeling 

SS Sum of Squares 

t Computed Value of t Test 

T Computed Value of Wilcoxon’s or McCall’s Test 

T 2 Computed Value of Hotelling’s Test 

U Computed Value of Mann-Whitney Test 

V Cramer’s Statistic for Contingency Tables; Pillai-Bartlett Multivariate 

Criterion 

W Kendall’s Coefficient of Concordance 

x Abscissa (Horizontal Axis in Graph) 

y Ordinate (Vertical Axis in Graph) 

z A Standard Score; Difference between One Value in a Distribution 

and the Mean of the Distribution Divided by the SD 
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ตารางที่ 2  (ตอ) 

 

สัญลักษณและตัวยอทางสถิติ คําจํากัดความ 

|a| Absolute Value of a 

α Alpha; Probability of a Type I Error; Cronbach’s Index of Internal 

Consistency 

β 
Beta; Probability of a Type II Error; Standardized Multiple Regression 

Coefficient 

γ Gamma; Goodman-Kruskal’s Index of Relationship 

∆ Delta (cap); Increment of Change 

η2 Eta Squared; Measure of Strength of Relationship 

Θ Theta (cap); Roy’s Multivariate Criterion 

λ Lambda; Goodman-Kruskal’s Measure of Predictability 

Λ Lambda (cap); Wilks’s Multivariate Criterion 

ρI Rho (with Subscript); Intraclass Correlation Coefficient 

Σ        Sigma (cap); Summation 

τ 
Tau; Kendall’s Rank Correlation Coefficient; also Hotelling’s 

Multivariate Trace Criterion 

Φ 
Phi; Measure of  Association for  a Contingency Table; also a 

Parameter used in Determining Sample Size or Statistical Power 

Φ2 
Phi Squared; Proportion of Variance Accounted for in a 2 × 2 

Contingency Table 

χ 2 Chi-square 

Ψ Psi; a Statistical Contrast 

ω2 Omega Squared; Measure of Strength of Relationship  

^ 
(Caret) When above a Greek Letter (or Parameter), Indicates an 

Estimate (or Statistic) 
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ตําแหนงทศนิยม 

 จํานวนตําแหนงทศนิยม  สะทอนใหเห็นความละเอียดแมนยําในการวัดปริมาณคาตาง ๆ 

มักจะใชตําแหนงทศนิยมไดมากกวาสองตําแหนง  แตโดยกฎทั่วไปแลว  ในการเสนอผลการ 

วิเคราะหมักจะใชจํานวนทศนิยมมากกวาคะแนนดิบที่เก็บตอนแรกสองตําแหนง  ยกตัวอยาง  ถา 

ขอมูลดิบเปนคะแนนจากการทดสอบซึ่งเปนจํานวนเต็ม  ใหรายงานคาสถิติเชิงบรรยายเปนทศนิยม 

2  ตําแหนง  เชน  X = 2.26   SD = 0.18  การรายงานสถิติอางอิงที่ใชทดสอบสมมติฐาน  เชน  คา  t    

F   และ   χ2  ใหใชทศนิยมสองตําแหนง  เชน  χ2 = 1.88 

 

การใชเคร่ืองหมายจุลภาคกับตัวเลข 

 โดยทั่ว ๆ  ไปใหใช  จุลภาค  ระหวางกลุมเลข  3  หลัก  ต้ังแตตัวเลขหลักพันขึ้นไป  เชน 

1,000 - 23,000 

 ยกเวน 

 เลขกํากับหนา    หนา   1023 

 คาเลขฐานสอง  (Binary)  0110010 

 หมายเลขกํากับ (Serial Number) 290466960 

 คาอุณหภูมิ    30o ซ  หรือ  30o C 

 คาความถี่ของคลื่นเสียง  2000  Hz 

 คา  Degree of  Freedom  df (24, 1000) 

 คาหลังจุดทศนิยม   4,900.0744 

 

การใชตัวเลข 

 กฎโดยทั่ว ๆ ไป  การใชตัวเลขในเน้ือหามักจะเปนตัวเลขที่มีคาต้ังแต  10  ขึ้นไป  หาก 

ตํ่ากวาน้ันใหเขียนเปนตัวหนังสือแทน 

 คาท่ีเขียนเปนตัวเลข 

 1.  คาต้ังแต  10  ขึ้นไป  เชน  

      12   คน 

  การทดลองคร้ังที่  12 

  อาย ุ 25  ป 

  รายการ  12  รายการ 
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 2.  คาตัวเลขที่ตํ่ากวา  10  ที่จับคูเปรียบเทียบกับคาตัวเลขที่เทากับ  10  หรือมากกวา เชน 

  การวิเคราะห  3  จาก  21  คร้ัง 

  บรรทัดที่  5  และบรรทัดที่  13 

  กลุมที ่ 4  จาก  12  กลุม 

 3.  คาตัวเลขที่นําหนาหนวยการวัด  เชน 

  5  ซม.  

  2  มล. 

 4.  จํานวนที่แสดงคาทางสถิติหรือทางคณิตศาสตร  คาทศนิยมหรือเศษสวน  คารอยละ 

อัตราสวน  คาเปอรเซนไทล  เชน 

  คูณดวย  3 

  2 ½ เทา 

  0.33  ของ 

  มากกวา  5%  ของตัวอยาง 

  ควอไทลที่  1 

  อัตราสวน  6 : 1 

  เปอรเซนไทลที่  1 

 5.  จํานวนตัวเลขที่แสดงเวลา  วันที่  อายุ  ขนาดของตัวอยาง  ตัวอยางยอยหรือประชากร  

จํานวนตัวอยางในการทดลอง  คะแนนตัวเลขของหนวยในมาตราการวัด  จํานวนที่แนนอนของเงิน 

หรือคาของจํานวนตัวเลขที่ระบุ  เชน 

  ภายในเวลา  3  ป 

  2  สัปดาหกอน 

  1  ชั่วโมง  34  นาที 

  เวลา  10.15  นาฬิกา 

  30  เมษายน  2541 

  อาย ุ 2  ขวบ 

  ระดับคาคะแนน  4  จากมาตราวัด  7  ระดับ   

  ไดรับเงินคนละ  5  บาท 

  ตัวเลขบนบัตร  ต้ังแต  0-6 

 

 



 

     

15 

 6.  จํานวนที่บอกตําแหนงลําดับ  สวนของหนังสือ  ตาราง  หรือรายการ  เชน 

  ชั้นมัธยมศึกษาปที ่3 

  การทดลองคร้ังที่  1 

  ตารางที่  2 

  หนาที่  7 

  บทที่  5 

  แถวที่  9 

  คําที่  1, 3, 5… ตามลําดับ 

 7.  ตัวเลขที่ใชในบทคัดยอทั้งหมด 

 

การเขียนตัวเลขเปนตัวหนังสือ 

 เขียนตัวเลขเปนตัวหนังสือ  ในกรณี 

 1.  จํานวนตัวเลขที่ตํ่ากวา  10  ที่ไมตองการแสดงถึงคาการวัดที่เที่ยงตรงและนําไป 

จับกลุมเพื่อเปรียบเทียบกันระหวางคาจํานวนที่ตํ่ากวาสิบน้ัน  ตัวอยางเชน 

  ใหปฏิบัติซ้ําสามคร้ัง 

  มีเพียงหน่ึงคร้ังเทาน้ัน 

  มีคําเพียงสองคําที่มีความหมาย 

  ไดทดลองไปเพียงหาคร้ัง…ที่เหลืออีกเจ็ดคร้ัง 

  เงื่อนไขสามประการ 

  รายการเจ็ดรายการ 

  ภาพสามมิติ 

 2.  ใชตัวหนังสือแทนตัวเลขสําหรับเลขศูนยและหน่ึง  ถาเห็นวางายตอการเขาใจมากกวา  

หรือกรณีไมปรากฏวามีการใชตัวหนังสือแทนตัวเลขที่มีคาต้ังแต  10  ขึ้นไปในเน้ือหา  เชน 

  งบประชุมที่มีฐานเปนศูนย 

  ประโยคละหน่ึงบรรทัด 

  อยางไรก็ตามมีเพียงหน่ึงคําตอบที่ใชได 

 3.  ตัวเลขใด ๆ ที่ใชขึ้นตนประโยค  ชื่อเร่ือง  หัวขอ  ใหเขียนเปนตัวหนังสือ  เชน 

  เกาสิบเปอรเซนตของตัวอยางเปนเพศชาย 
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 4.  คาเศษสวนที่ใชโดยทั่ว ๆ ไป  เชน 

  หน่ึงในหาของตัวอยาง 

  สองในสามของคนสวนใหญ 

  ลดสวนลงไปสามในสี ่

 5.  ตัวเลขที่นิยมใชกันโดยทั่ว ๆ ไป  เชน 

  บัญญัติสิบประการ 

  วันที่หน่ึงมกราคม 

  ยี่สิบหาพุทธศตวรรษ 

 

การพิมพบรรณานุกรม (Bibliography) หรือรายการอางอิง (References) 

 พิมพคําวา  “บรรณานุกรม”  หรือ  “รายการอางอิง”  ไวกลางหนากระดาษ ขนาด

ตัวอักษร 20 พอยทหนา และหางจากขอบบน  1.5  น้ิว (ในระดับเดียวกับการขึ้นตนบทใหม)  และ

พิมพวัสดุอางอิงภาษาไทยและภาษาตางประเทศแยกกัน โดยพิมพวัสดุอางอิงภาษาไทยขึ้นกอน และ

เรียงลําดับตามตัวอักษร  การพิมพวัสดุอางอิงแตละรายการ  ใหพิมพชิดขอบดานซาย  บรรทัดตอไป

ใหยอหนาโดยต้ัง Tab ที่ระยะ  0.63  น้ิว  

 

การเวนระยะการพิมพหลังเคร่ืองหมายวรรคตอน 

  1.   หลังเคร่ืองหมายวรรคตอนใด ๆ  ไมวาจะเปนเคร่ืองหมาย  มหัพภาค (.)   จุลภาค (,)  

อัฒภาค (;)  มหัพภาคคู (:)  ใหเวนระยะ 1  Space Bar  ยกเวนอักษรยอ  เชน   พ.ศ.   อ.ม.   ม.ป.ป.  

ม.ป.ท.  H.R.H.  M.L.  n.d.  เปนตน 

 2.   กอนและหลังวงเล็บ  รวมทั้งไมยมก (ๆ) ไปยาลนอย (ฯ) ไปยาลใหญ (ฯลฯ)  ใหเวน 

1  Space Bar  ยกเวนคําวา กรุงเทพฯ 

 

การพิมพภาคผนวก (Appendix) 

 ภาคผนวก  คือ  สวนที่เพิ่มเขามาเพื่อชวยใหเกิดความสมบูรณของขอมูลและเน้ือหามาก

ขึ้น  ภาคผนวกอาจมีหลายลักษณะ  ไดแก  ตาราง  ภาพ  แบบสอบถาม  คําศัพท  เคร่ืองมือที่ใชใน

การวิจัย  ผลวิเคราะหขอมูลทางสถิติ  โปรแกรมคอมพิวเตอร  เปนตน 

 หนาแรกของภาคผนวกใหขึ้นหนาใหม  แลวพิมพคําวา  “ภาคผนวก”  ดวยตัวหนาขนาด 

20 พอยท  หรือสารนิพนธภาษาอังกฤษ ใชคําวา  “APPENDIX”  พิมพดวยอักษร Times New 
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Roman ตัวหนาขนาด  14  พอยท  โดยพิมพไวกลางหนากระดาษ  เพื่อแสดงวาหนาถัดไปเปนสวน

ของภาคผนวก  โดยไมตองใสเลขกํากับหนา  แตตองนับจํานวนหนาดวย  (ตัวอยางหนา 91 และ

107) 

 สารนิพนธบางเร่ืองอาจมีภาคผนวกเดียว  ใหใชคําวาภาคผนวก  แตถามีหลายภาคผนวก

ใหใชอักษรกํากับ  เชน  ภาคผนวก  ก   ภาคผนวก  ข   ภาคผนวก  ค  หรือ  APPENDIX  1  

APPENDIX  2  ตามลําดับที่ไดกลาวถึงในเน้ือหาน้ัน  เมื่อตองการใหผูอานติดตามอานเพิ่มเติม  

และใหขึ้นหนาใหมเมื่อขึ้นภาคผนวกใหม  และภาคผนวกแตละเร่ืองตองมีชื่อเร่ืองกํากับดวย 

 

การพิมพบทคัดยอ 

 ผูวิจัยจะตองพิมพบทคัดยอทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษตามรูปแบบที่กําหนด  

 บทคัดยอประกอบไปดวยสวนสําคัญ  2  สวน  คือ 

 1.  ขอมูลสารนิพนธ  ประกอบไปดวย 

  1.1  รหัสประจําตัวนิสิต 

  1.2  สาขาวิชาและอักษรยอของชื่อปริญญาที่ไดรับ  ตามดวยสาขาวิชาที่ระบุไวใน    

วงเล็บ 

  1.3  คําสําคัญ (Keyword) เปนคําศัพทที่เกี่ยวกับชื่อเร่ืองของการวิจัย  เพื่อใชในการ 

สืบคน  เชน  ชื่อตัวแปรตาม  ประชากรที่ศึกษาเปนตน  ควรระบุไมเกิน  5  คํา  แตละคําจะมีความ

ยาวเทาไรก็ได  แตรวมทั้งหมดไมควรเกิน  75  ตัวอักษร 

 1.4  ชื่อผูทําสารนิพนธ ไมตองใส นาย  นาง  นางสาว ฯ ยกเวนยศที่ไดถูกแตงต้ัง 

 1.5  ชื่อสารนิพนธ  ถาเปนสารนิพนธภาษาไทย  ตองตามดวยชื่อภาษาอังกฤษเปน

ตัวพิมพใหญ   ซึ่งพิมพไวในวงเล็บ 

 1.6  คณะกรรมการควบคุมสารนิพนธ  พรอมระบุปริญญาสูงสุดที่ไดรับ 

 1.7  จํานวนหนาของสารนิพนธ 

 1.8  ป พ.ศ. ที่สงสารนิพนธฉบับสมบูรณ   

 2.  เน้ือหาบทคัดยอ  หรือ  Abstract  คือ  เน้ือความยอหรือสรุปเน้ือหาที่   ครอบคลุม

ประเด็นตาง ๆ ของสารนิพนธทั้งเลม  ไดแก  วัตถุประสงค  วิธีดําเนินการศึกษาคนควา และสรุปผล

การศึกษาคนควา  บทคัดยอควรมีความยาวไมเกิน 1  หนากระดาษ  โดยใชอักษรขนาด  16  พอยท  

แตสามารถใชขนาดตัวอักษรเล็กกวาตัวอักษรที่ใชเปนพื้นได  แตไมควรตํ่ากวา  14  พอยท 
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 บทคัดยอที่ดีควรมีความถูกตอง  เร่ืองใดที่ไมไดนําเสนอในเน้ือหาจะตองไมปรากฏใน

บทคัดยอ  และควรมีความสมบูรณ  โดยคํายอตาง ๆ หรือคําที่ไมคุนเคย  ใหเขียนคําเต็มทั้งหมด  

และควรสั้นกะทัดรัด  อานงาย  ไดใจความ   

 บทคัดยอจะชวยใหผูอานทราบเน้ือหาของสารนิพนธไดอยางรวดเร็ว  และชวยให

ตัดสินใจไดวา  ควรจะอานสารนิพนธน้ันอยางละเอียดหรือไม  รวมทั้งยังชวยในการจัดทํา

ฐานขอมูลเพื่อการสืบคนขอมูลตอไป 
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